b PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA MATA
=Y ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ N° 17.935.206/0001-06

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA DE LICITAGAO
FUNDAMENTO NO ART. N° 75, INCISO II, DA LEI 14.133/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 028/2026
DISPENSA N° 008/2026
TIPO: MENOR PRECO

O Municipio de SAO JOAO DA MATA/MG, em conformidade com o Art. 75, inciso |l da Lei Federal n.° 14.133/2021,
torna publica a manifestacdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados
para a CONTRATACAO DE PROFISSIONAL OU ESCRITORIO ESPECIALIZADO NA AREA DE PRESTAGAO DE
SERVIGOS TECNICOS PARA ELABORAGAO E ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS E PLANOS DE
TRABALHO PARA REALIZAGAO DE CONVENIOS E PRESTAGOES DE CONTAS JUNTO AOS ORGAOS
GOVERNAMENTAIS, EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SAO JOAO DA MATA/MG,
podendo eventuais interessados apresentarem proposta de pregos no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar desta
Publicagéo, oportunidade em que a administragéo escolhera a mais vantajosa.

Data e hora de Inicio para Apresenta¢ao da Proposta de Pregos: 24/03/2026 as 08h00min.
Data e hora Limite para Apresentacao da Proposta de Precos: 26/03/2026 as 16h00min.

A proposta de Precos devera ser entregue no Departamento de Compras e Licitagdes da Prefeitura Municipal de Séo
Jodo da Mata, no horario de 08h as 16h, em dias Uteis, ou pelo e-mail: compras@saojoaodamata.mg.gov.br até a
data limite, com o assunto obrigatério: PROPOSTA COMERCIAL DISPENSA DE LICITACAO - PROCESSO n°
028/2026 (assuntos diferentes serdo desconsiderados).

Observacao: Concomitantemente a apresentagao da proposta, a empresa devera encaminhar/protocolar a
documentacao de habilitagao prevista neste aviso de contratagao direta, sob pena de inabilitagao.

O Termo de Referéncia da Dispensa estara disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

Outras informagdes poderéo ser obtidas no Departamento de Compras e Licitagdes da Prefeitura Municipal de S&o
Jodo da Mata, no horario das 08h as 17h, de segunda a sexta-feira.

Séo Jodo da Mata, 23 de margo de 2026.

BRUNA TAYNARA DE SOUZA REIS
Agente de contratagdo
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b PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA MATA
=Y ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ N° 17.935.206/0001-06

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1. Contratac&o de profissional ou escritorio especializado na area de prestagao de servigos técnicos para elaboragédo
e acompanhamento de projetos e planos de trabalho para realizagao de convénios e prestacoes de contas junto aos

drgaos governamentais, em atendimento as necessidades do Municipio de Séo Joao da Mata/MG.

1.2. Especificagdes do Objeto

Item | Quantidade | Unidade Especificagdo dos servigos a serem desenvolvidos

01 12 Més | PRESTAGAO DE SERVICOS EM ELABORAGAO E ACOMPANHAMENTO DE
PROPOSTAS VISANDO A FORMALIZACAO DE CONVENIOS E
ELABORAGAO DE PRESTAGOES DE CONTAS DOS CONVENIOS
FORMALIZADOS ENTRE ORGAOS GOVERNAMENTAIS E O MUNICIPIO DE
SAO JOAO DA MATA/MG - Compreende: Elaboragéo de Planos de Trabalhos
para formalizagdo de Convénios e a devida Prestagao de Contas.

1 - AREA ADMINISTRATIVA/GABINETE DO PREFEITO

1.1. Cadastramento, acompanhamento, inser¢éo de documentos de propostas de
convénios na “Plataforma TRANSFEREGOV e SIGCON Saida”;

1.2. Elaboragéo planos de trabalhos, declarag¢des, bem como outros documentos
necessarios para analise de propostas de convénios, inseri-los em plataformas
(TRANSFEREGOV efou SIGCON Saida), envia-los para andlise;

1.3. Solicitar ao Gabinete do Prefeito (a) a elaboragédo de projetos

técnicos e de engenharia, bem como a obtengéo de licengas nos o6rgdos de
controle para atendimento aos programas;

1.4. Monitorar a proposta de convénios até a sua aprovacdo, responder
diligéncias em todas as fases das propostas, execugéo e prestagédo de contas;
1.5. Acompanhar os Convénios OGU formalizados (Orcamento Geral da Unido)
junto a Caixa Econémica Federal, responder e atender diligéncias;

1.6. Acompanhar a gestdo dos recursos obtidos, zelando para o gasto eficiente e
assessorar 0 municipio na execugao dos convénios;

1.7. Encaminhar, ao setor de Licitagdes, todos os documentos aprovados na
formalizacdo de convénios visando a elaboragcdo de processo licitatorio, e
acompanhar este processo;

1.8. Representar o municipio como GMC (Gerente Municipal de Convénios) junto
a regional da Caixa Econémica Federal;

1.9. Participar de reunides estratégicas e estar disponivel de forma presencial
elou online, durante a execugdo do convénio visando o atendimento das
demandas dos mesmos;

1.10. Apresentar quando solicitado relatério de andamento dos convénios a serem
formalizados ou em execugéo;

1.11. Monitorar a regularizagdo do Sistema de Informagdes sobre Requisitos
Fiscais do Tesouro Nacional “CAUC”, e o Cadastro Geral

de Convenentes do Estado de Minas Gerais “CAGEC”, indicando as medidas
necessarias para correcdo de possiveis irregularidades;
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1.12. Orientagdo administrativa para gabinete do Prefeito, quando solicitado;
1.13. Zelar pelas possibilidades e necessidades de formalizagdo de termos
aditivos aos convénios, tanto de meta, quanto de valores e suas implicagdes;
1.14. Comandar a elaboragéo de prestagao contas parciais e finais dos recursos
oriundos de convénios formalizados com 6rgaos federais e estaduais.

2. AREA DE ENGENHARIA:

2.1. Auxiliar o Setor de Engenharia do Municipio na elaborag¢do de documentos
técnicos para aprovagdo propostas de convénios e liberagdo de recursos
financeiros oriundos de Convénios formalizados entre 0 Governo do Estado de
Minas Gerais e/ou Governo Federal.

3. CARGA HORARIA:

3.1. A forma de atendimento se dara de forma in-loco e remota:

3.1.1. In-loco: Sede da Prefeitura Municipal sendo no minimo 04 horas por
semana, entre 08h00min e 17h00min;

3.2.2. Remota: Através de e-mails, Whatsapp, ligacdes telefonicas e outras
plataformas de comunicac&o.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO, CONSIDERANDO O PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade da Administragdo Municipal de contar com apoio
técnico especializado para a elaboragao, cadastramento, acompanhamento e gestdo de propostas de convénios e
instrumentos congéneres celebrados com 6érgdos dos Governos Federal e Estadual, bem como para a correta
elaboragdo e encaminhamento das respectivas prestacdes de contas, atividades indispensaveis a captacdo de
recursos e a regular execucéo de politicas publicas no ambito do Municipio de S&o Joéo da Mata/MG.

2.2. A celebragdo de convénios e transferéncias voluntérias junto aos entes federativos constitui importante
mecanismo de financiamento de agbes governamentais, permitindo ao Municipio ampliar sua capacidade de
investimento em é&reas essenciais, como infraestrutura, educagdo, saude, assisténcia social, esportes e
desenvolvimento urbano. Entretanto, tais instrumentos exigem o cumprimento rigoroso de normas técnicas,
operacionais e legais, além da correta utilizacdo de sistemas eletronicos especificos, tais como a Plataforma
TransfereGov e 0 SIGCON Saida, que demandam conhecimento técnico especializado e acompanhamento continuo.
2.3. O processo de formalizagéo de convénios envolve diversas etapas complexas, incluindo a elaboragéo de planos
de trabalho, insercdo e anélise de documentagéo nas plataformas oficiais, atendimento a diligéncias dos 6érgéos
concedentes, acompanhamento da execugao fisica e financeira dos objetos pactuados, interlocugao com institui¢des
como a Caixa Econdmica Federal e, posteriormente, a elaboragéo e envio das prestagdes de contas parciais e finais.
Tais atividades exigem conhecimento técnico especifico e permanente atualizagdo quanto as normas e procedimentos
aplicaveis.

2.4. Além disso, a manutengao da regularidade fiscal e administrativa do Municipio perante sistemas de controle,
como o Sistema de Informagdes sobre Requisitos Fiscais do Tesouro Nacional — CAUC e o Cadastro Geral de
Convenentes do Estado de Minas Gerais — CAGEC, é requisito essencial para habilitagdo do ente municipal ao
recebimento de recursos oriundos de transferéncias voluntarias. O acompanhamento técnico dessas plataformas e a
orientagdo quanto a adogdo de medidas corretivas sdo fundamentais para evitar impedimentos que possam
comprometer 0 acesso do Municipio a novos recursos.
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2.5. A contratacdo também se justifica pela necessidade de apoio técnico as areas administrativas e de engenharia
do Municipio na elaboragdo de documentos e informagdes técnicas indispensaveis a formalizagéo e execugéo de
convénios, bem como pela necessidade de monitoramento permanente da execugdo dos instrumentos firmados,
garantindo que os recursos publicos sejam aplicados de forma eficiente, regular e em conformidade com as exigéncias
dos 6rgaos concedentes.

2.6. Dessa forma, a contratacdo de profissional ou escritorio especializado na prestacédo de servigos técnicos voltados
a elaboragdo e acompanhamento de propostas de convénios, gestdo dos instrumentos formalizados e elaboragéo das
respectivas prestacdes de contas mostra-se medida necessaria para assegurar maior eficiéncia administrativa,
ampliar a capacidade institucional do Municipio na captagdo de recursos externos e garantir a correta aplicagéo e
prestacdo de contas dos recursos publicos provenientes de transferéncias voluntarias.

3. CRITERIOS DE ACEITAGAO E DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

3.1. Somente seréo aceitos os servigos prestados em estrita conformidade com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia, com as condi¢des pactuadas no contrato, com as orientagdes da fiscalizagdo designada pela
Administragdo e com as normas legais e técnicas aplicaveis, estando sua aceitacdo condicionada a verificagao € ao
atesto dos servidores competentes.

3.2. Os servigos compreendem a elaboragdo, cadastramento, acompanhamento e gestéo de propostas de convénios,
bem como a elaboragdo e acompanhamento das respectivas prestagdes de contas, envolvendo atividades técnicas e
administrativas relacionadas as plataformas oficiais utilizadas pelos ¢&rgdos concedentes, tais como
TRANSFEREGOQV, SIGCON Saida, entre outras que venham a ser exigidas pelos entes federativos.

3.3. A execucdo dos servigos devera abranger, entre outras atividades, a elaboragéo de planos de trabalho, insergao
e atualizagdo de documentos e informagdes nos sistemas oficiais, acompanhamento das propostas até sua
aprovagdo, atendimento a diligéncias dos drgdos concedentes, orientagdo administrativa ao Municipio,
acompanhamento da execugdo dos convénios firmados e elaboragéo das respectivas prestagdes de contas parciais
e finais.

3.4. A Contratada devera iniciar a prestagdo dos servigos no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento da Autoriza¢do de Execucéo de Servigos expedida pela Administragéo.

3.5. A prestacdo dos servigos devera ocorrer de forma presencial e remota, conforme as necessidades da
Administracéo, observando-se, no minimo:

| — Atendimento presencial (in loco) na sede da Prefeitura Municipal, pelo periodo minimo de 04 (quatro) horas
semanais, em horario compreendido entre 08h00min e 17h00min;

[l — Atendimento remoto, por meio de e-mail, telefone, aplicativos de comunicagao, videoconferéncia ou outras
ferramentas tecnologicas, sempre que necessario para o adequado acompanhamento das propostas, convénios e
prestacdes de contas.

3.6. A Contratada devera prestar assessoramento técnico continuo ao Municipio durante todas as fases dos
convénios, incluindo a elaboragdo de documentos necessarios a formalizagao das propostas, acompanhamento da
tramitagdo junto aos 6rgdos concedentes, resposta a diligéncias, orientagdo quanto a execugédo dos recursos e
elaboragéo das prestagdes de contas.

3.7. Sempre que necessario, a Contratada devera auxiliar tecnicamente os setores administrativos e o Setor de
Engenharia do Municipio na elaboracéo de documentos e informagdes exigidos pelos programas governamentais,
visando a aprovagao de propostas e a liberagéo de recursos oriundos de convénios firmados com o Governo Federal
ou com o Governo do Estado de Minas Gerais.

3.8. A Contratada devera acompanhar e monitorar a situagdo do Municipio perante sistemas de controle e regularidade
fiscal, tais como o CAUC - Sistema de Informagdes sobre Requisitos Fiscais do Tesouro Nacional e 0 CAGEC -
Cadastro Geral de Convenentes do Estado de Minas Gerais, orientando a Administracdo quanto as medidas
necessarias para a correcao de eventuais irregularidades.
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3.9. A Administragéo reserva-se o direito de nao aceitar servigos executados em desacordo com o previsto neste
Termo de Referéncia, podendo determinar a corre¢do de falhas, ajustes nos documentos elaborados,
complementacéo de informagdes ou refazimento de procedimentos, sem énus adicional ao Municipio, sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades cabiveis.

3.10. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pela Administragdo, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade com as especificagcdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.11. A Administragéo dispora do prazo de até 10 (dez) dias contados do recebimento provisério para verificar a
regularidade, qualidade e adequagao dos servigos prestados, podendo solicitar ajustes ou complementagdes caso
necessario.

3.12. Verificada a plena conformidade dos servicos com as condigdes contratuais, o objeto sera recebido
definitivamente, mediante atesto formal da fiscalizagdo designada pela Administracao.

3.13. Constatadas falhas, irregularidades ou inadequagdes na prestagéo dos servigos, a Contratada deverd adotar
imediatamente as medidas corretivas necessarias, sem prejuizo da responsabilizagao pelos danos eventualmente
causados a Administrag&o.

3.14. A Contratada devera apresentar, sempre que solicitado pela Administracéo, relatorios de acompanhamento das
propostas, convénios em tramitagdo e convénios em execugao, contendo informagdes atualizadas sobre 0 andamento
dos processos, diligéncias recebidas, providéncias adotadas e eventuais riscos ou pendéncias identificadas.

3.15. A Contratada devera observar, no que couber, as disposi¢des do Cédigo de Defesa do Consumidor — CDC (Lei
n°® 8.078/1990), respondendo pela qualidade, adequacao e regularidade dos servigos prestados, sem prejuizo das
demais responsabilidades legais e contratuais.

4, PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

4.1. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Secretaria Municipal de Administracéo, por meio
de servidor formalmente designado como fiscal do contrato, ou por seu substituto, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021, cabendo-lhe verificar o fiel cumprimento das obrigacdes contratuais e das disposicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

4.2. Compete a fiscalizagdo acompanhar a execugdo dos servigos, verificando a conformidade das atividades
desenvolvidas com as condi¢des pactuadas, especialmente quanto a elabora¢do e acompanhamento de propostas
de convénios, gestéo dos instrumentos formalizados, atendimento a diligéncias dos érgéos concedentes e elaboragao
das respectivas prestagdes de contas.

4.3. Afiscalizagdo abrangera todos 0s aspectos relacionados a execugao contratual, incluindo, entre outros:

4.3.1 Verificagdo do cumprimento dos prazos e da regularidade da prestagao dos servigos;

4.3.2. Acompanhamento das atividades desenvolvidas pela Contratada nas plataformas oficiais de gestdo de
convénios, tais como TRANSFEREGOV, SIGCON Saida ou outras que venham a ser utilizadas pelos 6rgédos
concedentes;

4.3.3. Anélise dos relatérios de acompanhamento apresentados pela Contratada;

4.3.4. Verificagdo da observancia das orientagdes técnicas e administrativas necessarias a correta formalizagéo,
execucao e prestacédo de contas dos convénios;

4.3.5. Registro de ocorréncias relacionadas a execugdo contratual e adogdo das providéncias necessarias a
regularizagdo de eventuais inconsisténcias.

4.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo dos servicos,
determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou irregularidades eventualmente constatadas, podendo
solicitar esclarecimentos, complementacgdes de documentos ou ajustes nas atividades executadas.

4.5. Constatadas falhas, inconsisténcias ou descumprimento das obrigacdes contratuais, a fiscalizagdo notificara a
Contratada para que promova as corregdes necessarias no prazo estabelecido pela Administracdo, sem prejuizo da
aplicagéo das penalidades previstas no contrato e na legislagdo vigente.
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4.6. A fiscalizagao exercida pela Administragdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pela perfeita
execugdo do objeto contratual, inclusive quanto a qualidade técnica dos servigos prestados e a observancia das
normas legais aplicaveis.

5. PRAZO DE VIGENCIA

5.1. A contratagéo vigera pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato e de sua publicagéo no
PNCP, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei 14.133/2021.

6. PENALIDADES APLICAVEIS

6.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagéo exigida para o procedimento de contratacdo direta;

e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o procedimento de contratagao direta ou prestar
declaragéo falsa durante a dispensa ou execugéo do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que néo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe g do
subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da
Lei);

ii) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i,
j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)
iv) Multa:
(1) moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133,
de 2021.
(3) compensatéria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do objeto;
6.2.1. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Prefeitura Municipal, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos
na Divida Ativa e cobrados judicialmente.
6.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao de reparagéo
integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).
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6.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).
6.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o (art. 157).

6.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

6.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

6.5. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
6.6. Na aplicacdo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgéos
de controle.

6.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

6.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confuséo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacao de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

6.9. O Contratante devera, no prazo méximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplica¢éo da san¢&o, informar
e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional
de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

6.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

7. DO PREGO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento pela prestagdo dos servigos sera realizado mensalmente, em até 30 (trinta) dias contados da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pela fiscalizagdo do contrato, observada a efetiva
execucao das atividades previstas neste Termo de Referéncia.

7.2. A Nota Fiscal devera ser apresentada pela Contratada juntamente com o relatério mensal das atividades
desenvolvidas, contendo a descri¢do detalhada dos servigos prestados no periodo, incluindo, quando aplicavel,
informacgdes sobre propostas de convénios cadastradas, diligéncias atendidas, convénios acompanhados, prestacdes
de contas elaboradas e demais atividades realizadas em atendimento as demandas da Administragao.

7.3. O pagamento ficard condicionado a verificagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais, cabendo ao setor
competente da Prefeitura Municipal, por meio do fiscal do contrato designado, analisar a conformidade dos servigos
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prestados quanto a qualidade técnica, regularidade das atividades executadas e atendimento as disposigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

7.4. Somente apds a verificagdo da regular execugao dos servigos e a emissao do atesto pelo fiscal do contrato, nos
termos do art. 117 e do art. 140 da Lei n® 14.133/2021, sera autorizada a liquidagdo da despesa e o respectivo
pagamento.

7.5. Caso sejam identificadas inconsisténcias, omissdes ou falhas na execugao dos servigos ou na documentacao
apresentada, o pagamento podera ser suspenso até a regularizagéo das pendéncias, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades cabiveis.

7.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria em conta indicada pela Contratada, devendo a empresa
manter atualizados os dados bancérios e fiscais necessarios a efetivacdo do pagamento.

7.7. A Administragéo podera exigir, como condi¢ao para pagamento, a comprovacao da regularidade fiscal, trabalhista
e previdenciaria da Contratada, nos termos da legislagdo vigente.

8. DO REGIME DE EXECUGAO

8.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia seréo executados de forma continua, mediante acompanhamento
técnico mensal, compreendendo a elaboragao, inser¢do, acompanhamento e gestao de propostas de convénios, bem
como a elaboracdo e acompanhamento das respectivas prestacdes de contas, observadas as condigles
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato e nas orientagdes da fiscalizagdo designada pela
Administragéo.

8.2. A Contratada devera executar os servicos com observancia rigorosa das normas legais e regulamentares
aplicaveis, bem como das diretrizes e procedimentos estabelecidos pelos 6rgéos concedentes de recursos publicos,
incluindo aqueles relacionados as plataformas oficiais de gestao de convénios, tais como TRANSFEREGOV, SIGCON
Saida ou outras que venham a ser utilizadas.

8.3. A Administragdo, por meio da fiscalizagdo do contrato, poderd acompanhar e avaliar permanentemente a
execucao dos servigcos, podendo determinar a corregéo de falhas, ajustes técnicos, complementacdo de documentos
ou adog&o de providéncias necessarias a adequada formalizagao, execugao ou prestagdo de contas dos convénios
acompanhados.

8.4. Caso os servicos sejam executados em desacordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
no contrato ou nas orientagdes da fiscalizagao, a Administragé@o podera exigir a imediata corre¢édo das irregularidades,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

8.5. O descumprimento das obrigagdes contratuais, a execugao inadequada dos servigos, a omissao no atendimento
de diligéncias ou a inobservancia dos prazos estabelecidos pelos 6rgaos concedentes ou pela Administragao poderao
ensejar a aplicacdo das san¢des administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021, no edital € no contrato, inclusive
adverténcia, multa, suspensao de contratar e demais penalidades cabiveis.

8.6. Persistindo a execugao irregular ou o descumprimento das obrigagdes contratuais, a Administragdo podera
promover a rescisdo do contrato, observados os procedimentos previstos na legislagao vigente, sem prejuizo da
responsabilizagdo da Contratada pelos danos eventualmente causados a Administragéo.

9. DO CONTRATO

9.1. A contratagdo sera formalizada por meio de termo de contrato, a ser celebrado com o proponente que apresentar
a proposta mais vantajosa para a Administragao, conforme minuta constante dos anexos deste Termo de Referéncia.
9.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da publicacdo do respectivo
instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, podendo ser prorrogado sucessivamente, desde
que mantidas as condi¢des mais vantajosas para a Administragdo, observado o disposto no art. 107 da Lei Federal
n°®14.133/2021.
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9.3. O objeto da contratacdo caracteriza-se como prestacdo de servigos de natureza continuada, nos termos do art.
6°, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, uma vez que consiste em atividade necesséaria @ manutencao das atividades
administrativas da Administrag&o Publica, cuja necessidade se renova periodicamente e cuja prestagéo se prolonga
no tempo.

9.4. A classificagdo do objeto como servigo de natureza continuada justifica-se pelo fato de que as atividades objeto
da contratagdo correspondem a necessidade permanente e prolongada da Administracdo, demandando
acompanhamento técnico e execucao regular ao longo do tempo, de modo que sua interrupgao pode comprometer a
eficiéncia da gestdo administrativa e 0 adequado desempenho das fungdes institucionais do Municipio.

9.5. A eventual prorrogagéo da vigéncia contratual devera ser precedida de avaliagao formal da execugéo contratual,
com manifestagao da fiscalizagéo e da autoridade competente quanto:

9.5.1. A adequada execugao dos servicos pela contratada;

9.5.2. A manutenggo da vantajosidade da contratagdo para a Administragao;

9.5.3. A compatibilidade dos precos contratados com os valores praticados no mercado.

9.6. As prorrogagdes contratuais, quando cabiveis, serdo formalizadas por meio de termo aditivo, observando-se 0s
requisitos previstos na legislagéo vigente, a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada e a existéncia
de dotagdo orcamentéria suficiente para suportar as despesas decorrentes da contratagao.

9.7. Durante toda a vigéncia contratual, inclusive em eventuais prorrogacdes, deverdo ser observadas as condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital do procedimento de contratagdo e na proposta apresentada pela
contratada, os quais passam a integrar o contrato para todos os fins de direito.

10. DA ESTIMATIVA DA DESPESA

10.1. O menor prego estimado para a presente contratagdo é o que consta no quadro abaixo, obtido com base em
pesquisa de pregos, também divulgado no PNCP.

10.2. A estimativa considerou, sempre que possivel, 0s parametros previstos no art. 23 da Lei n® 14.133/2021,
incluindo consulta a contratagdes publicas similares, pesquisa direta com fornecedores e analise de pregos praticados
no mercado.

Item | Quant. | Unidade | Especificagdo dos servicos a serem | Menor Valor | Valor Total R$
desenvolvidos Unitario R$

01 12 Més PRESTAGAO DE SERVICOS EM | R$2.833,00 33.996,00
ELABORAGAO E ACOMPANHAMENTO
DE PROPOSTAS VISANDO A
FORMALIZAGAO DE CONVENIOS E
ELABORAGAO DE PRESTAGCOES DE
CONTAS DOS CONVENIOS
FORMALIZADOS ENTRE  ORGAOS
GOVERNAMENTAIS E O MUNICIPIO DE
SAO JOAO DA MATA/MG - Compreende:
Elaboragdo de Planos de Trabalhos para
formalizagdo de Convénios e a devida
Prestacéo de Contas.

1 - AREA ADMINISTRATIVA/GABINETE
DO PREFEITO
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1.1. Cadastramento, acompanhamento,
inser¢cdo de documentos de propostas de
convénios na “Plataforma TRANSFEREGOV
e SIGCON Saida”;

1.2. Elaboracdo planos de trabalhos,
declaragbes, bem como outros documentos
necessarios para analise de propostas de
convénios, inseri-los em plataformas
(TRANSFEREGOV e/ou SIGCON Saida),
envia-los para anélise;

1.3. Solicitar ao Gabinete do Prefeito (a) a
elaboragéo de projetos

técnicos e de engenharia, bem como a
obteng&o de licengas nos 6rgdos de controle
para atendimento aos programas;

1.4. Monitorar a proposta de convénios até a
sua aprovacdo, responder diligéncias em
todas as fases das propostas, execucdo e
prestacdo de contas;

1.5. Acompanhar os Convénios OGU
formalizados (Orgamento Geral da Uni&o)
junto a Caixa Econdmica Federal, responder
e atender diligéncias;

1.6. Acompanhar a gestdo dos recursos
obtidos, zelando para o gasto eficiente e
assessorar 0 municipio na execu¢do dos
convénios;

1.7. Encaminhar, ao setor de Licitagdes,
todos os documentos aprovados na
formalizagdo de convénios visando a
elaboracdo de processo licitatorio, e
acompanhar este processo;

1.8. Representar o municipio como GMC
(Gerente Municipal de Convénios) junto a
regional da Caixa Econdmica Federal;

1.9. Participar de reunides estratégicas e
estar disponivel de forma presencial e/ou
online, durante a execugdo do convénio
visando o atendimento das demandas dos
mesmos;

1.10. Apresentar quando solicitado relatério
de andamento dos convénios a serem
formalizados ou em execug&o;

1.11. Monitorar a regularizagéo do Sistema
de Informagdes sobre Requisitos Fiscais do
Tesouro Nacional “CAUC”, e o Cadastro
Geral
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de Convenentes do Estado de Minas Gerais
“CAGEC”, indicando as medidas necessarias
para correcao de possiveis irregularidades;
1.12. Orientagdo administrativa  para
gabinete do Prefeito, quando solicitado;
1.13. Zelar pelas possibilidades e
necessidades de formalizagcdo de termos
aditivos aos convénios, tanto de meta,
quanto de valores e suas implicagoes;

1.14. Comandar a elaboragao de prestagao
contas parciais e finais dos recursos oriundos
de convénios formalizados com ¢érgéos
federais e estaduais.

2. AREA DE ENGENHARIA:

2.1. Auxiliar o Setor de Engenharia do
Municipio na elabora¢do de documentos
técnicos para aprovagdo propostas de
convénios e liberacdo de recursos
financeiros  oriundos de  Convénios
formalizados entre 0 Governo do Estado de
Minas Gerais e/ou Governo Federal.

3. CARGA HORARIA:

3.1. A forma de atendimento se dard de
forma in-loco e remota:

3.1.1. In-loco: Sede da Prefeitura Municipal
sendo no minimo 04 horas por semana, entre
08h00min e 17h00min;

3.22. Remota: Através de e-mails,
Whatsapp, ligagdes telefonicas e outras
plataformas de comunicacéo.

10.3. Conforme relagdo acima, a estimativa da despesa para a presente contratagdo é de R$ 33.960,00 (Trinta e Trés
Mil e Novecentos e Sessenta Reais).

11.  FUNDAMENTO LEGAL DA DISPENSA

11.1. A presente contratacéo direta sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso I, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que autoriza a contratacdo direta para aquisi¢do de bens
ou contratag@o de servigos de pequeno valor, desde que observados os limites legais estabelecidos para essa
modalidade.

11.2. A adogao da dispensa de licitacéo justifica-se em razédo de o valor estimado da contratagéo situar-se dentro do
limite legal previsto para essa hipétese de contrata¢do direta, sendo, portanto, juridicamente possivel e compativel
com os principios da eficiéncia, economicidade, celeridade administrativa e interesse publico.
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11.3. A contratagdo sera devidamente instruida com pesquisa de pregos, anélise de vantajosidade, justificativa da
escolha do fornecedor, comprovagdo da compatibilidade do pre¢co com o praticado no mercado e verificagdo da
regularidade fiscal e juridica da empresa contratada, observando-se os procedimentos previstos na legislagao vigente
e nas normas aplicaveis as contratagdes publicas.

11.4. Serao igualmente observadas as disposi¢oes do § 3° do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, especialmente quanto a
divulgagéo prévia do aviso de contratagdo direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, pelo prazo
minimo legal, assegurando-se a publicidade do procedimento e a possibilidade de apresentacdo de propostas
adicionais por eventuais interessados.

11.5. Ressalta-se que a presente contratagdo nao decorre de fracionamento indevido de despesa, tratando-se de
demanda especifica da Administragdo Municipal, cujo valor total encontra-se dentro do limite legal estabelecido para
a dispensa prevista no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

11.6. A contratacdo mostra-se compativel com o planejamento administrativo e com as necessidades institucionais
do Municipio, estando alinhada as agdes necessarias ao regular funcionamento da Administragdo Publica e a
adequada execucao de suas atividades.

11.7. Dessa forma, atendidos os requisitos legais, formais e materiais exigidos pela legislagao vigente, conclui-se que
a contratagao direta por dispensa de licitagao revela-se juridicamente valida, adequada ao caso concreto e compativel
com o interesse publico, garantindo a observancia dos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
transparéncia e planejamento.

11.8. A contratagé@o observara ainda os principios da segregagéo de fungdes, motivagdo do ato administrativo e
formalizagéo do processo, conforme exigéncias da Lei n° 14.133/2021.

12.  DADIVULGAGAO

12.1. Nos termos do § 3° do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, as contratagdes diretas fundamentadas nos incisos
I e Il do referido artigo deveréo ser precedidas de divulgacao de aviso de contratagéo direta em sitio eletronico oficial
da Administragdo e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, pelo prazo minimo de 03 (trés) dias uteis,
contendo a descricdo do objeto pretendido, as condigdes da contratagdo e a manifestacdo de interesse da
Administragdo em receber propostas adicionais de eventuais interessados.

12.2. A divulgagéo do aviso tem por finalidade assegurar a transparéncia do procedimento, ampliar a competitividade
e possibilitar a apresentacéo de propostas adicionais por fornecedores interessados, permitindo @ Administragao
selecionar a proposta mais vantajosa, em consonancia com os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia,
publicidade e competitividade.

12.3. Durante o prazo de divulgacdo do aviso de contratacdo direta, os interessados poderdo encaminhar suas
propostas conforme as condigbes estabelecidas no respectivo aviso, sendo posteriormente analisadas pela
Administragdo quanto a adequagao técnica, regularidade documental e compatibilidade dos pregos com os valores
praticados no mercado.

12.4. O aviso de contratagéo direta, o pre¢o estimado da contratagéo, o Termo de Referéncia e os demais documentos
pertinentes ao procedimento serdo devidamente disponibilizados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP, garantindo o amplo acesso as informacdes relativas ao processo de contratacao.

12.5. Encerrado o prazo de recebimento das propostas adicionais, a Administracdo realizara a anélise das propostas
apresentadas, verificando inicialmente a conformidade com as especificagdes técnicas constantes no Termo de
Referéncia, bem como a compatibilidade dos pregos ofertados com o valor estimado da contratagdo e com os pregos
praticados no mercado.

12.6. A proposta que apresentar o menor preco global e que atender integralmente as exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratagao Direta e no Termo de Referéncia sera declarada vencedora, podendo a Administragéo solicitar
esclarecimentos ou documentos complementares para confirmacao da exequibilidade da proposta.
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12.7. Caso a proposta mais bem classificada néo atenda as exigéncias estabelecidas, a Administra¢do podera analisar
as propostas subsequentes, observada a ordem de classificagdo, até a verificagdo de proposta que atenda
integralmente as condig¢des da contratacao.

12.8. Ap6s a conclusdo do procedimento de contratagdo direta, seré providenciada a publicagdo do resultado da
contratagéo no Portal Nacional de Contratagbes Publicas — PNCP, contendo as informagdes essenciais relativas ao
objeto, ao fornecedor contratado e ao valor da contratagdo, assegurando-se a transparéncia e a publicidade dos atos
administrativos relacionados ao procedimento, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

13.  CRITERIO DE JULGAMENTO

13.1. Critério de Julgamento: Menor Preco.

13.2. Caso o interessado deseje apresentar oferta, com pregos menores ao proposto até a data maxima fixada neste
aviso, devera encaminhar sua proposta para o e-mail compras@saojoaodamata.mg.gov.br, constando as informacoes
necessarias:

Empresa......;

CNPJ: ....... :

Objeto:

Valor unitario e Valor total;

Prazo de inicio para execugéo.

Validade da Proposta:

13.3. Ap6s o término dos 03 dias, sera analisada a melhor oferta e antes da adjudicacdo em favor da referida empresa,
sera realizada a verificagdo da habilitagao juridica e fiscal, conforme documentagao solicitada no presente aviso.

14. DA HABILITAGAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL

14.1. Nos procedimentos administrativos para contratagdo, a Administragao tem o dever de verificar os requisitos de
habilitacéo estabelecidos no art. 62 e § da Lei 14.133/2021.
14.2. Juntamente com a Proposta a empresa devera encaminhar, os seguintes documentos:

14.3. Habilitagdo Juridica:

14.3.1 —= RG e CPF do responsavel dos socios-administradores da empresa;

14.3.2 — Registro Comercial, no caso de Empresa Individual;

14.3.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedade
comerciais, e no caso de sociedade por agdes, acompanhado dos documentos de elei¢do de seus administradores;
14.3.4 - Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio.

14.4 - Regularidade Fiscal:

14.4.1 — CNPJ - prova de Inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda;
14.4.2 - Certidao de Regularidade para com a Fazenda Federal que abranja as contribuigdes sociais/previdenciarias,
mediante apresentagdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;
14.4.3 - Certificado de Regularidade de Situagéo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
fornecido pela Caixa Econémica Federal;
14.4.4 - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos Negativos de Débitos Trabalhistas (CNDT), em conformidade a lei
12.440 de Julho de 2.011 e a Resolugéo Administrativa TST n°® 1470/2011.
14.4.5 - Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Estadual;
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14.4.6 - Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Municipal.
14.5 — Qualificagao técnica:

14.5.1 - Atestado(s) / Certidao (des) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove(m)
aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
da presente contratacdo

14.5.2. Os atestados devem comprovar que o licitante prestou servigos iguais ou similares ao objeto da licitagdo, em
periodos sucessivos ou ndo, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos, com fundamento no §5° do Art. 67 da Lei
14.133/2021.

15. DA EMISSAO DE DOCUMENTO FISCAL PARA LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

15.1. O prestador de servigos, depois de autorizado, esta obrigado a emitir nota fiscal dos servigos prestados, em
consonancia com a legislagao vigente pertinente, em especial as normas da Receita Federal do Brasil e Legislagao
Tributaria Municipal, disponivel no sitio eletronico oficial, devendo efetuar as retengdes obrigatérias como, por
exemplo, 0 INSS, o0 ISS e o IR conforme normativas aplicaveis e vigentes em ambito nacional e Municipal.

15.2. No texto da nota fiscal devera constar, no minimo, o nimero da Autorizacdo de Execugdo de Servigos, a
descri¢do dos servigos prestados, o prego unitario e o preco total dos servigos.

15.3. A descri¢do dos servigos, 0s pregos unitarios e os pregos totais devem coincidir com as informagdes constantes
da Autorizagao de Execucgéo de Servigos, em qualquer hipotese.

15.3.1. Caso por algum motivo, devidamente comprovado através de documentos, néo seja possivel emitir a nota
fiscal conforme orientacdes, a empresa devera entrar em contato com o setor de compras, imediatamente, ap6s o
recebimento da Autorizagdo de Execucdo de Servigos, com o0 objetivo de obter possiveis solucdes para a
problematica.

15.4. No caso de irregularidades na emissao da nota fiscal, o setor de compras solicitara a corre¢cdo do documento,
momento em que 0 emissor da nota devera atender as instrugdes, sob a pena de a nota fiscal ser recusada, ndo
sendo processada, liquidada e paga.

16. DA ASSINATURA DIGITAL

16.1. Somente sera permitida a identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletrdnico,
mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), nos termos
do §2° do artigo 12 da Lei Federal 14.133/2021.

16.2. Caracterizam uma assinatura digital plenamente valida:

16.2.1. Ser dotada de elementos que permitam sua validagao (Ex.: QR Code ou outro codigo de verificagéo).

16.2.2. Ser realizada mediante o portal GOV.BR.

17. DA FRAUDE E DA CORRUPGAO

17.1. Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar, por seus fornecedores e subcontratados, se
admitida a subcontratagdo, 0 mais alto padrdo de ética durante todo o processo de licitagao, de contratagéo e de
execugao do objeto contratual.
17.2. Para os propdsitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:
a) PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com o
objetivo de influenciar a agéo de servidor publico no processo de licitagdo ou na execugédo do contrato;
b) PRATICA FRAUDULENTA: A falsificacdo ou omiss&o dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de licitagéo
ou de execucgao do contrato;
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c) PRATICA CONCERTADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem o
conhecimento de representantes ou prepostos do érgéo licitador, visando estabelecer pregos em niveis artificiais e
nao-competitivos;

d) PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua
propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatorio ou afetar a execugédo do contrato.

e) PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspeces ou fazer declaragdes falsas
aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a apuragao de
alegagbes de pratica prevista acima; atos cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito de o
organismo financeiro multilateral promover inspecao.

18.  DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

18.1. Dos atos da Administragéo decorrentes deste aviso cabem:

18.1.1. Recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da manifestagéo da inten¢do de recorrer, em face de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado ou de inscricdo em registro cadastral, sua
alteracdo ou cancelamento;

b) julgamento das propostas;

c) ato de habilitagdo ou inabilitagao de licitante;

d) anulagao ou revogacao da contratagéo;

e) extingao do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da Administracao;

18.2. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas "b" e "c" do item 18.1.1, serdo observadas
as seguintes disposicoes:

18.2.1. A intencédo de recorrer devera ser manifestada em até 01 (um) dia util, apés a publicagdo do resultado da
contratagdo no PNCP, via e-mail, sob pena de precluséo, e, o prazo para apresentagao das razdes recursais sera de
3 (trés) dias uteis, contado da manifestagao da inteng¢éo de recorrer.

18.2.2. A apreciacdo dar-se-a em fase Unica.

18.3. O recurso de que trata o item 18.1.1 sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhara o recurso com a
sua motivagao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

18.4. O acolhimento do recurso implicara invalidagao apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

18.5. O prazo para apresentagao de contrarrazdes sera 0 mesmo do recurso e tera inicio na data de intimag&o pessoal
ou de divulgagao da interposigao do recurso no PNCP.

18.6. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

18.6.1. Todos os elementos da etapa recursal seréo disponibilizados na integra no PNCP, sendo de reponsabilidade
do interessado acompanhar as movimentagoes.

18.7. O recurso sera dirigido ao agente de contratacdo e deverdo ser protocolados na sala de licitagdes, situada na
sede da Prefeitura Municipal, ou enviados para o e-mail compras@saojoaodamata.mg.gov.br, no horario das
08h00min as 17h00min.

18.8. Nao serdo aceitos em hipotese alguma, recursos enviados via e-mail, sem a devida confirmagéo do setor de
licitagdes do recebimento, sendo de responsabilidade da empresa solicitar ao setor a confirmagao.

18.9. A falta de manifestacéo imediata e motivada da licitante importara em decadéncia do direito de recurso e a
autorizagéo da contratacao.

18.10. Qualquer recurso de contra a decisdo do agente de contratacéo tera efeito suspensivo.

18.11. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

18.12. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Setor de Compras e Licitages
desta Prefeitura.
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19.  OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

19.1. Séo obrigac¢des da Contratante:

19.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no aviso de contratagao direta e seus anexos;

19.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos provisoriamente com as
especificacdes constantes do aviso de contratacdo direta e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

19.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

19.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

19.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a execugao dos servigos contratados, no prazo e
na forma estabelecidos no aviso de contratagao direta, no prazo e forma estabelecidos no aviso de contratagéo direta;
19.2. A Administragéo nédo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execugéo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

20.  OBRIGAGOES DA CONTRATADA

20.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no aviso de contratagdo direta, seus anexos e sua

proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do

objeto e, ainda:

20.1.1. Efetuar a prestagéo dos servicos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes

no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.

20.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do

Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

20.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, @s suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, servigos

executados em desacordo com as especificagdes contratuais

20.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da execugao, 0s

motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

20.1.5. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as

condi¢des de habilitagéo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

20.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

20.1.7. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das

clausulas deste contrato, fornecendo os recursos técnicos e operacionais necessarios a adequada execugao dos

servigos, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao

de regéncia.

20.1.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado

pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugado

ou dos materiais empregados.

20.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de

Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,

previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a

responsabilidade ao Contratante.

20.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou

acidente que se verifique no local dos servigos.

20.1.11. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz

para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
Pagina 16 de 33

Rua Maria José de Paiva, 546 — Centro — Fone: (35)9776-6437
E-mail: licitacao@saojoaodamata.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA MATA
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ N° 17.935.206/0001-06

noturno, perigoso ou insalubre.

20.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugado do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagéo (art. 116).

21.  JUSTIFICATIVA QUANTO A NAO REALIZAGAO DA DISPENSA NA FORMA ELETRONICA

21.1. O presente procedimento refere-se a contratacéo direta por dispensa de licitagéo, instruida nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021.

21.2. Nos termos do art. 17, §2°, da referida Lei, as licitagdes deverdo ser realizadas preferencialmente sob a forma
eletronica. Contudo, o art. 176, inciso |l, estabelece regra de transi¢éo especifica para Municipios com até 20.000
(vinte mil) habitantes, concedendo prazo de 6 (seis) anos, contado da data de publica¢do da Lei, para cumprimento
da obrigatoriedade de realizagdo das licitagdes sob a forma eletrénica.

21.3. O Municipio de Sdo Joao da Mata/MG possui populagéo inferior a 20.000 (vinte mil) habitantes, conforme
estimativa oficial do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, razao pela qual a Administragdo Municipal
entende ser possivel a realizagdo da contratagao direta por dispensa de licitagdo em forma nao eletrénica, nos
termos do art. 176 da Lei n® 14.133/2021.

21.4. Considerando que o prazo de transigéo legal ainda se encontra em curso, bem como as limitagdes estruturais,
técnicas e operacionais inerentes a Administragdo Municipal de pequeno porte — especialmente quanto a adaptagéo
integral de sistemas, capacitacao de servidores e implementagéo de plataformas eletrénicas proprias ou integradas
— justifica-se a realizagéo do presente procedimento em formato néo eletrénico.

21.5. Ressalta-se que a opgdo adotada ndo compromete os principios da legalidade, publicidade, eficiéncia e
economicidade, uma vez que o0 processo sera regularmente instruido, devidamente motivado e amplamente
publicizado na forma exigida pela legislagao vigente.

21.6. Destaca-se, ainda, que o Municipio vem adotando gradualmente medidas para adequagédo integral as
disposicdes da Lei n°® 14.133/2021, observando o prazo de transicao estabelecido pelo legislador.

21.7. Dessa forma, encontra-se juridicamente amparada a nao realizagdo do presente procedimento na forma
eletronica, nos termos do art. 176, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

22.  JUSTIFICATIVA QUANTO A DISPENSA DE ELABORAGAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E
ANALISE DE RISCOS

22.1. O presente procedimento refere-se a contratagao por dispensa de licitagao, instruida nos termos do art. 72 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

22.2. Nos termos do inciso | do referido artigo, o processo de contratagao direta devera ser instruido com o Documento
de Formalizagdo de Demanda e, se for o caso, com Estudo Técnico Preliminar, analise de riscos, Termo de
Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo.

22.3. O objeto definido neste termo enquadra-se como comum, verificando que o Documento de Formalizagao de
Demanda e o Termo de Referéncia séo suficientes para demonstrar:

22.3.1. Necessidade da contratacao;

22.3.2. A adequagao da solugéo escolhida;

22.3.3. A estimativa de quantitativos e pregos;

22.3.4. As condicOes de execucdo e fiscalizagao.

22.4. Ademais, por se tratar de contratacdo de objeto simples, com riscos ordinarios e plenamente conhecidos pela
Administracéo, ndo se identificam riscos relevantes ou extraordinarios que justifiquem a elaboragcéo de analise de
riscos formalizada, sendo tais riscos inerentes a propria execugao contratual e ja contemplados nas clausulas padrao
de responsabilidade e penalidades.
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22.5. Ressalta-se que a Lei n° 14.133/2021 nao impde a obrigatoriedade absoluta de Estudo Técnico Preliminar e
analise de riscos em toda e qualquer contratacao direta, condicionando sua exigéncia a pertinéncia e a complexidade
do objeto. Assim, no presente caso, tais documentos mostram-se dispensaveis, ndo havendo prejuizo a motivagéo, a
transparéncia ou a seguranca juridica do procedimento.

22.6. Dessa forma, entende-se suficientemente instruido o processo com o Documento de Formalizagao de Demanda,
o Termo de Referéncia e os demais documentos exigidos pelo art. 72 da Lei n® 14.133/2021, restando justificada a
n&o elaboragao de Estudo Técnico Preliminar e Analise de Riscos.

23. DO EMPATE LEGAL (LC N°123/2006 E LEI N° 14.133/2021)

23.1. Empate favorecido as MEs e EPPs (arts. 44 e 45 da LC 123/2006).

23.1.1. Quando houver empate entre microempresas ou empresas de pequeno porte e demais licitantes, sera aplicada
a regra de preferéncia prevista nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006.

23.2. Critérios gerais de desempate (art. 60 da Lei n® 14.133/2021)

23.2.1. Nao havendo aplicacdo ou solugéo pelo tratamento favorecido da LC 123/2006, o desempate seguira a
seguinte ordem:

| - disputa final, em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato continuo;

[l — avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, conforme registros cadastrais;

lIl - comprovacdo de acbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, nos termos do
regulamento;

IV — comprovagéo de programa de integridade implementado.

23.3. Critérios de preferéncia (art. 60, §1°)

23.3.1.Persistindo 0 empate, sera assegurada preferéncia sucessiva aos bens ou servigos produzidos ou prestados
por:

| - empresas estabelecidas no territorio do Estado;

[l — empresas brasileiras;

[Il - empresas que investem em pesquisa e desenvolvimento no Pais;

IV — empresas que comprovem mitigagao de emissdes, nos termos da Lei n® 12.187/2028.

23.4. Sorteio

23.4.1.Se ainda assim permanecer o empate, a escolha do vencedor sera realizada por sorteio publico conduzido pelo
Agente de Contratacdo, dentre as propostas empatadas.

24.  DANEGOCIAGAO (ART. 61 DA LEI N° 14.133/2021)

24.1. Definido o resultado do julgamento, a Administrag@o podera negociar condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado.

24.2. A negociagao podera ser estendida aos demais licitantes, na ordem de classificagéo, caso o primeiro colocado
seja desclassificado por apresentar prego superior ao maximo aceitavel.

24.3. O resultado da negociagao sera registrado em ata e anexado ao processo.

Séo Jodo da Mata, 23 de margo de 2026.

BRUNA TAYNARA DE SOUZA REIS
Agente de contratagéo
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MINUTA DO CONTRATO N° XXXXX/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 028/2026
DISPENSA N° 008/2026

CONTRATAGAO DE PROFISSIONAL OU ESCRITORIO ESPECIALIZADO NA AREA DE PRESTAGAO DE
SERVIGOS TECNICOS PARA ELABORAGAO E ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS E PLANOS DE
TRABALHO PARA REALIZAGAO DE CONVENIOS E PRESTAGOES DE CONTAS JUNTO AOS ORGAOS
GOVERNAMENTAIS, EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SAO JOAO DA MATA/MG.

Por este instrumento, de um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA MATA (MG), com sede
administrativa a Rua Maria José de Paiva, n® 546, Centro, de S&o Jodo da Mata inscrita no CNPJ sob o n°
17.935.206/0001-06, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, 0 Senhor Rosemiro de Paiva Muniz, doravante
chamado apenas CONTRATANTE, e de outra parte a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
inscrita no CNPJ sob N XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, XXX, bairro
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX €M XXXXXXXXXXXXXXX - XX, CEP  Xxxxxxxxxxxxx, por seu representante o Senhor
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, nacionalidade  XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, estado  Civil  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, profissao
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato chamado apenas CONTRATADA, tém entre si como justo e acertado a presente
Contratagao de profissional ou escritorio especializado na area de prestacao de servigos técnicos para
elaboragao e acompanhamento de projetos e planos de trabalho para realizagao de convénios e prestagoes
de contas junto aos 6rgaos governamentais, em atendimento as necessidades do Municipio de Sao Jodo da
Mata/MG, obedecendo as exigéncias técnicas minimas, conforme relacionados e em conformidade com o processo
administrativo n® 028/2026, dispensa n° 008/2026 e seus Anexos, sob a regéncia da Lei Federal 14.133/2021, e
alteracOes posteriores, e que se regera pelas seguintes condigdes:

1.0 - CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a Contratagdo de profissional ou escritorio especializado para a
prestacao de servigos técnicos de elaboragao, cadastramento, acompanhamento e gestao de propostas de
convénios, bem como elaboragao e acompanhamento das respectivas prestagdes de contas junto a 6rgaos
governamentais federais e estaduais, em atendimento as necessidades do Municipio de Sao Joao da Mata/MG,
conforme condicdes, quantidades, especificacdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital do
processo de contratagéo e na proposta de pregos apresentada pela CONTRATADA, que passam a integrar o presente
instrumento para todos os fins de direito.

1.2. A execucgdo do objeto compreende todas as atividades, providéncias, recursos humanos, materiais e técnicos
necessarios ao pleno e adequado cumprimento das obrigagdes assumidas, ainda que ndo expressamente
mencionados neste contrato, desde que inerentes a natureza dos servigos contratados.

1.3. Os servigos deverdo ser executados em estrita observancia as especificagdes técnicas, condi¢des e demais
disposicdes constantes do Termo de Referéncia, do edital da contratacdo, da proposta apresentada pela
CONTRATADA e das orientagdes da fiscalizagdo designada pela Administracao.

1.4. Integram este contrato, independentemente de transcri¢do, o Termo de Referéncia, o edital do processo de
contratagéo, a proposta da CONTRATADA e os demais documentos que instruiram o procedimento administrativo,
0s quais complementam e vinculam a execug&o do objeto contratual.

1.5. A execugao dos servigos devera observar a legislagao vigente aplicavel as contratagdes publicas, bem como as
normas técnicas pertinentes a natureza do objeto contratado.

2.0 - CLAUSULA SEGUNDA - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
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2.1. Dos Direitos e Prerrogativas da CONTRATANTE

2.1.1. Fiscalizar, acompanhar e controlar a execugao do objeto contratual por meio de servidor formalmente designado
como fiscal do contrato, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

2.1.2. Exigir o fiel e integral cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, podendo solicitar
esclarecimentos, relatérios, documentos técnicos, registros de atividades e quaisquer informagdes necessarias ao
adequado acompanhamento da execugao contratual.

2.1.3. Determinar a corregéo de falhas, irregularidades ou inconformidades verificadas na execugao dos servigos,
fixando prazo razoavel para saneamento, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

2.1.4. Sustar, total ou parcialmente, a execugao dos servigos quando considerar que a medida se faz necessaria a
protecao do interesse publico, a regularidade da execugéo contratual ou a observancia das normas legais aplicaveis.
2.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as especificagdes contratuais ou com
as orientagdes da fiscalizacdo, exigindo sua adequagao ou refazimento, sem énus adicional para a Administragao.
2.1.6. Aplicar as penalidades administrativas previstas neste contrato e na legislagéo vigente, especialmente na Lei
n°® 14.133/2021, em caso de descumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

2.1.7. Ajustar, quando necessario e justificadamente, a ordem de execugdo, a priorizagdo de demandas ou o
cronograma de execugdo dos servigos, sempre que tal medida se mostrar necessaria ao atendimento do interesse
publico.

2.1.8. Promover alteragdes contratuais, quando cabiveis, nas hipoteses e limites previstos na legislagéo vigente.
2.1.9. Rescindir o contrato nas hipoteses previstas na Lei n° 14.133/2021, especialmente nos casos de inexecugao
total ou parcial do objeto contratual.

2.1.10. Receber o objeto contratual provisoriamente e definitivamente, apds verificagdo da conformidade dos servigos
prestados com as condi¢des estabelecidas neste contrato, no Termo de Referéncia e na legislagdo aplicavel, nos
termos do art. 140 da Lei n® 14.133/2021.

2.2. Das Obrigagoes da CONTRATANTE

2.2.1. Efetuar o pagamento & CONTRATADA na forma e no prazo convencionados neste contrato, desde que
comprovada a regular execugéo do objeto.

2.2.2. Designar formalmente servidor responsavel pela fiscalizagéo e acompanhamento da execugao contratual.
2.2.3. Fornecer a CONTRATADA as informac6es, documentos e esclarecimentos necessarios a adequada execugao
dos servigos.

2.2.4. Comunicar formalmente 8 CONTRATADA quaisquer irregularidades verificadas na execugéo contratual, fixando
prazo para sua corregao, quando cabivel.

2.2.5. Prestar as orientagdes necessarias a execugdo do objeto contratual e facilitar o0 acesso as informagdes
indispensaveis ao cumprimento das obrigagdes assumidas.

2.2.6. Receber e analisar os servicos executados, manifestando-se quanto a sua conformidade com as condi¢des
contratuais.

2.3. Dos Direitos da CONTRATADA

2.3.1. Receber 0 pagamento ajustado pela execucdo dos servigos, desde que comprovado o cumprimento das
obrigagdes contratuais.
2.3.2. Ter acesso as informagdes e documentos necessarios a execugao técnica do objeto contratado.
2.3.3. Exercer suas atividades com autonomia técnica e profissional, observadas as normas legais, regulamentares e
contratuais aplicaveis, sem prejuizo da fiscalizagéo exercida pela Administragao.
2.3.4. Solicitar formalmente a CONTRATANTE esclarecimentos, orientagbes ou providéncias que se mostrem
indispensaveis a adequada execugao dos servigos.
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2.3.5. Requerer o restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, nas hipdteses e condigbes
previstas na legislagao vigente.

2.3.6. Apresentar sugestdes ou recomendagdes técnicas que possam contribuir para o aprimoramento da execugao
contratual, sem prejuizo da decis&o final da Administracao.

2.4. Das Obrigagoes da CONTRATADA

2.4.1. Executar fielmente o objeto contratado, observando estritamente as especificagdes técnicas, condicoes,
requisitos e demais disposicdes constantes do Termo de Referéncia, do edital, deste contrato e do conteudo de sua
proposta de pre¢os, que passam a integrar o presente instrumento para todos os fins.

2.4.2. Cumprir integralmente todas as condigdes, exigéncias técnicas, quantitativas e qualitativas estabelecidas no
Termo de Referéncia e na proposta apresentada, respondendo pela adequada execugdo dos servigos e pela
compatibilidade entre o que foi contratado e o que for efetivamente entregue a Administragéo.

2.4.3. Cumprir rigorosamente o0s prazos, condi¢des e demais exigéncias estabelecidas para a execugdo dos servigos.
2.4.4. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer fato impeditivo, irregularidade ou circunstancia que
possa comprometer a execugao adequada do objeto contratual.

2.4.5. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitacao e qualificagao exigidas no processo de
contratacao.

2.4.6. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais
obrigagdes decorrentes da execugao contratual, ndo transferindo a Administragdo qualquer énus nesse sentido.
2.4.7. Responder pelos danos causados a Administragao ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo na execugdo do
contrato.

2.4.8. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigagdes assumidas neste contrato, salvo mediante
autorizagéo expressa da Administracdo, nos termos da legislagéo vigente.

2.4.9. Manter equipe técnica qualificada e em numero suficiente para a adequada execugao dos servigos contratados.
2.4.10. Observar as normas de seguranca, qualidade e boas praticas aplicaveis a execugdo dos servigos.

2.4.11. N&o estabelecer vinculo empregaticio entre seus empregados, prepostos ou colaboradores e a Administragao
Publica, assumindo integral responsabilidade por sua equipe e pelas obrigagdes dela decorrentes.

2.4.12. Zelar pela qualidade técnica dos servigos prestados, adotando todas as medidas necessarias para garantir a
correta execugao do objeto contratual.

2.4.13. Guardar sigilo sobre informagdes, dados ou documentos a que tiver acesso em razao da execugao contratual,
quando aplicavel, respeitando as normas de confidencialidade e protegao de dados.

3.0 - CLAUSULA TERCEIRA: DOS PREGOS E DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS A SEREM
DESENVOLVIDOS PELA CONTRATADA

3.1 - Para a execugao dos servigos mencionados na clausula primeira, a Contratada recebera da Contratante o valor
assinalado no quadro abaixo, oriundo da proposta de pregos apresentada, considerando que nele ja esta incluso a
totalidade das despesas tais como: custos diretos e imediatos e indiretos, encargos sociais, fiscais, previdenciarios,
trabalhistas, lucro e demais despesas que se fizerem necessarias a boa execucado de todo os servigos do objeto deste
contrato.

3.2 - Serdo considerados também ja inclusos no preco acima, todos os impostos, tributos e/ou encargos de qualquer
natureza devidos pela Contratada aos poderes publicos que sejam eles, Federais, Estaduais ou Municipais,
diretamente relacionados com o objeto deste contrato.

Item | Qtd. | Und. | Especificagio dos servicos a serem | Valor unitario R$ | Valor total R$
desenvolvidos
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12 Més | PRESTAGAO DE SERVICOS EM
ELABORAGAO E ACOMPANHAMENTO DE
PROPOSTAS VISANDO A
FORMALIZAGAO DE CONVENIOS E
ELABORAGAO DE PRESTAGOES DE
CONTAS DOS CONVENIOS
FORMALIZADOS ENTRE  ORGAOS
GOVERNAMENTAIS E O MUNICIPIO DE
SAO JOAO DA MATA/MG - Compreende:
Elaboragdo de Planos de Trabalhos para
formalizagdo de Convénios e a devida
Prestacéo de Contas.

1- AREA ADMINISTRATIVA/GABINETE DO
PREFEITO

1.1. Cadastramento, acompanhamento,
insercdo de documentos de propostas de
convénios na “Plataforma TRANSFEREGOV
e SIGCON Saida”;

1.2. Elaboragdo planos de trabalhos,
declaragdes, bem como outros documentos
necessarios para analise de propostas de
convénios, inseri-los em plataformas
(TRANSFEREGOV e/ou SIGCON Saida),
envia-los para anélise;

1.3. Solicitar ao Gabinete do Prefeito (a) a
elaboragéo de projetos

técnicos e de engenharia, bem como a
obteng&o de licengas nos érgaos de controle
para atendimento aos programas;

1.4. Monitorar a proposta de convénios até a
sua aprovagado, responder diligéncias em
todas as fases das propostas, execugdo e
prestacao de contas;

1.5.  Acompanhar os Convénios OGU
formalizados (Orcamento Geral da Uni&o)
junto & Caixa Econdmica Federal, responder
e atender diligéncias;

1.6. Acompanhar a gestdo dos recursos
obtidos, zelando para o gasto eficiente e
assessorar 0 municipio na execugao dos
convénios;

1.7. Encaminhar, ao setor de Licitagdes,
todos os documentos aprovados na
formalizacdo de convénios visando a
elaboracdo de processo licitatério, e
acompanhar este processo;
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1.8. Representar o municipio como GMC
(Gerente Municipal de Convénios) junto a
regional da Caixa Econdmica Federal;

1.9. Participar de reunides estratégicas e
estar disponivel de forma presencial e/ou
online, durante a execugdo do convénio
visando o atendimento das demandas dos
mesmos;

1.10. Apresentar quando solicitado relatorio
de andamento dos convénios a serem
formalizados ou em execugéo;

1.11. Monitorar a regularizagdo do Sistema de
Informagbes sobre Requisitos Fiscais do
Tesouro Nacional “CAUC", e o Cadastro
Geral

de Convenentes do Estado de Minas Gerais
“CAGEC”, indicando as medidas necessarias
para corre¢ao de possiveis irregularidades;
1.12. Orientagdo administrativa para gabinete
do Prefeito, quando solicitado;

1.13. Zelar pelas possibilidades e
necessidades de formalizagdo de termos
aditivos aos convénios, tanto de meta, quanto
de valores e suas implicagdes;

1.14. Comandar a elaboragdo de prestagéo
contas parciais e finais dos recursos oriundos
de convénios formalizados com 6rgaos
federais e estaduais.

2. AREA DE ENGENHARIA:

2.1. Auxiliar o Setor de Engenharia do
Municipio na elaboragdo de documentos
técnicos para aprovagdo propostas de
convénios e liberagéo de recursos financeiros
oriundos de Convénios formalizados entre o
Governo do Estado de Minas Gerais e/ou
Governo Federal.

3. CARGA HORARIA:

3.1. Aforma de atendimento se dara de forma
in-loco e remota:

3.1.1. In-loco: Sede da Prefeitura Municipal
sendo no minimo 04 horas por semana, entre
08h00min e 17h00min;
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3.2.2. Remota: Através de e-mails, Whatsapp,
ligacdes telefonicas e outras plataformas de
comunicagao.

Total R$ (Valor por extenso) XXX. XXX, XX

4.0 - CLAUSULA QUARTA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1 - O presente contrato esta vinculado ao Processo Administrativo n® 028/2026 - Dispensa n° 008/2026 e a proposta
da Contratada, nos termos do Art.75, inciso Il da Lei Federal n. 14.133 de 2021 e Decreto Municipal n® 008 de 03 de
janeiro de 2024, assim como pelos termos e clausulas a seguir expressas, definidoras dos direitos, obrigagdes e
responsabilidades das partes.

5.0 - CLAUSULA QUINTA - VALOR GLOBAL E FORMA DE PAGAMENTO

51 - PRECO GLOBAL - As partes ddo ao presente ajuste o valor de R$  xxx.xxxxx
(XXXXXXXKXXKXXXXXXXXXKXXKXXKXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), sendo que serd pago o valor de R$ xxxx.xxx,xx
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) para cada més de servigos efetivamente prestados.

5.2 - O pagamento sera efetuado pelo Setor de Fazenda da Prefeitura, por processo legal, até o 30° (trigésimo) dia
util posterior a data de apresentacdo das Faturas/Notas Fiscais e mediante a execugdo dos servigos, em consonancia
com 0 acompanhamento dos servigos efetuados pelo Departamento competente e depois de atestado pelo 6rgao
competente o cumprimento das obrigacdes devidas por parte da Contratada.

PARAGRAFO UNICO: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.3 - As despesas decorrentes da execugao do presente instrumento correrdo por conta de dotagdes proprias, vigentes
do presente exercicio:

Reduzido Dotagao Descri¢ao da Dotagao
38 020101 04 122 0030 2099 0000 | OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
3.3.90.39.00 JURIDICA

6.0 - CLAUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES

6.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o procedimento de contratacéo direta;

e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

a) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o procedimento de contratagdo direta ou prestar
declaragéo falsa durante a dispensa ou execug¢éo do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe g do

subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da
Lei);

ii) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i,
j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

iv) Multa:

(1) moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a resciséo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133,
de 2021.

(3) compensatdria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;
6.2.1. As multas devidas e/ou prejuizos causados @ Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Prefeitura Municipal, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos
na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

6.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao de reparagéo
integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

6.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).
6.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimagéo (art. 157).

6.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

6.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

6.5. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
6.6. Na aplicacdo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgéos
de controle.

6.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e

contratos da Administra¢do Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo

apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente

definidos na referida Lei (art. 159).

6.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito

para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confuséao
Pagina 25 de 33

Rua Maria José de Paiva, 546 — Centro — Fone: (35)9776-6437
E-mail: licitacao@saojoaodamata.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA MATA
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ N° 17.935.206/0001-06

patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagao de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

6.9. O Contratante devera, no prazo méaximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacéo da san¢&o, informar
e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional
de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

6.10. As sanges de impedimento de licitar e contratar e declaragé@o de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

7.0 - CLAUSULA SETIMA: DISPOSIGOES GERAIS

7.1-E vedada a cess&o ou sub-contratagdo, no todo ou em parte pela Contratada, a terceiros, sem a prévia e expressa
anuéncia da Contratante por escrito.

7.2 - Fica compactuada a total inexisténcia de vinculo trabalhista entre as partes contratantes, excluindo as obriga¢6es
previdenciarias e 0s encargos sociais, hdo havendo entre contratada e contratante qualquer tipo de relagéo de
subordinagao.

8.0 - CLAUSULA OITAVA: PRAZO PARA EXECUGAO

8.1 - O prazo de vigéncia do presente contrato é de 12 (doze) meses, contados da publicagdo do mesmo no PNCP,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2 - A prorrogacao de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢des
€ 0S pregos permanecem vantajosos para a Administragéo, permitida a negociagdo com a CONTRATADA, bem como
a inexisténcia de registros no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin).

8.3 - A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

8.4 - A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

8.5 - O contrato ndo podera ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido penalizada nas sangdes de declaragao
de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.
8.6 - A inexecucao total ou parcial deste contrato ensejara a sua rescisao, nos termos dos artigos da Lei Federal n.
14.133 de 2021 e Decreto Municipal n® 008 de 03 de janeiro de 2024, independentemente de interpelagéo judicial ou
extrajudicial.

8.7 - O Municipio podera rescindir o presente contrato, sem que a contratada tenha direito a qualquer indenizagéo.
8.8 - Na hipotese de rescisdo, o contratante podera reter créditos e prover a cobranca judicial ou extrajudicial de
perdas e danos, a fim de se ressarcir de prejuizos que advirem do rompimento.

8.9 — Os servigos devem ser iniciados em até 5 (cinco) dias Uteis apos a emiss&o e recebimento da autorizagéo de
execugao dos servicos.

9.0 - CLAUSULA NONA: DAS ALTERAGOES

9.1 - Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer fatos estipulados nos artigos. 124, 125 e 126
da Lein.® 14.133 de 01 de abril de 2021, devidamente comprovados.
9.2 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos e supressoes que
se fizerem necessarios, até o limite legal previsto, calculado sobre o valor inicial atualizado do Contrato.
9.3 - Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido nessa condi¢do, salvo as supressdes
resultantes de acordo celebrado entre as partes.
10 - CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTE
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10.1 - Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado.

10.2 - Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

10.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

10.4 - No caso de atraso ou ndo divulgagéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.5 - Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

10.6 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nédo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(éo) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entao em vigor.

10.7 - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.8 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA EXTINGAO

11.1 - O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

11.2 - Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a concluséo do
objeto, caso em que devera a Administragcéo providenciar a readequagédo do cronograma fixado para o contrato.

11.3 - Quando a n&o conclus&o do contrato referido no item anterior decorrer de culpa do CONTRATADO:

11.3.1 - Ficaré ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

11.3.2 - Podera a Administracdo optar pela extingao do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execugao contratual.

11.4 - O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para 0 CONTRATANTE, mediante
justificativa formal de que néo dispde de créditos orgamentarios para sua continuidade ou de que o contrato ndo mais
lhe oferece vantagem.

11.5 - O contrato poderé ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

11.6 - Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.7 - A alteragéo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingéo se nao
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.8 - Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alterag&o subjetiva.

11.9 - O termo de extingdo, sempre que possivel, seré precedido:

11.9.1 - Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.9.2 - Da relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.9.3 - Das indenizagdes e multas.

11.10 - A extingdo do contrato néo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipétese em que seré concedida indenizag¢do por meio de termo indenizatorio.

11.11 - O CONTRATANTE podera ainda:
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11.12.1 - Nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser
executada, conforme legislagao que rege a matéria; e

11.12.2 - Nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragédo, nos termos
doinciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO
decorrentes do contrato.

11.13 - O contrato poderé ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou na contratacéo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA EXTINGAO DOS CASOS OMISSOS

12.1 - Os casos omissos serd@o decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133,
de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990
— Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA GARANTIA DE EXECUGAO
13.1 - N&o haveré exigéncia de garantia contratual da execugéo do presente instrumento.
14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA PUBLICAGAO

14.1 - Incumbira a0 CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em
atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso
V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LGPD (LEI
N° 13.709/20)

15.1 - As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre

desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios

digitais, nos termos da Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018).

15.2 - O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipdteses dos artigos

7°, 11 elou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servigos, e para propositos legitimos, especificos,

explicitos e informados ao titular.

15.3 - A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecao, confidencialidade, sigilo de toda informagao, dados pessoais

e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, durante o

cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.

15.4 - ACONTRATADA n&o podera se utilizar de informag&o, dados pessoais ou base de dados a que tenham acesso,

para fins distintos da execucao dos servigos especificados no instrumento contratual.

15.5 - Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento, indispensaveis a

propria prestagao do servico, esta sera realizada ap6s prévia aprovagao da Prefeitura do Municipio de S&o Jo&o da

Mata/MG, responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencéo e gestao.

15.6 - A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a seguranca,

a protecao, a confidencialidade e o sigilo de toda informag&o, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso,

a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destrui¢do, perda,
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alteragé@o, comunicagéo ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o
risco ao qual o objeto do contrato ou a Prefeitura do Municipio de S&o Jodo da Mata/MG esta exposta.

15.7 - A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informagéo e/ou
dos dados pessoais, respeitem o dever de protegéo, confidencialidade e sigilo, assumindo o compromisso formal de
preservar a confidencialidade e seguranca de tais dados.

15.8 - A CONTRATADA né&o podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagdo por escrito,
informac&o, dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razéo do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual.

15.9 - A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer dano
elou prejuizo sofrido incluindo sangdes aplicadas pela autoridade nacional decorrentes de tratamento inadequado dos
dados pessoais compartilhados pela Prefeitura do Municipio de Sao Jodao da Mata/MG para as finalidades pretendidas
neste contrato.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO FORO

16.1 - Elegem as partes contratantes o Foro da Comarca de Silviandpolis (MG), para dirimir todas e quaisquer
controvérsias oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais, assinam o
presente Contrato, em 03 (trés) vias, de igual teor e forma, para um sé e juridico efeito, perante as testemunhas
abaixo-assinadas, a tudo presentes.

Sé&o Jodo da Mata, (MG), xxxxxx de xxxxxx 2026.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA MATA (MG)
ROSEMIRO DE PAIVA MUNIZ - PREFEITO MUNICIPAL
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATADA
Testemunhas
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

TIPO: MENOR PRECO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 028/2026
DISPENSA N° 008/2026

OBJETO: CONTRATAGAO DE PROFISSIONAL OU ESCRITORIO ESPECIALIZADO NA AREA DE PRESTAGAO
DE SERVIGOS TECNICOS PARA ELABORAGAO E ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS E PLANOS DE
TRABALHO PARA REALIZAGAO DE CONVENIOS E PRESTAGOES DE CONTAS JUNTO AOS ORGAOS
GOVERNAMENTAIS, EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SAO JOAO DA MATA/MG.

NOME DE FANTASIA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSC. EST.:

OPTANTE PELO SIMPLES? SIM( ) NAO( )

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE:

CEP: E-MAIL:

TELEFONE: FAX:

CONTATO DA LICITANTE: TELEFONE:

BANCO DA LICITANTE: CONTA BANCARIA DA LICITANTE:

N° DA AGENCIA:

Iltem | Quant. | Un. | Especificagdo dos servicos a serem | Valor Unit. Valor total R$
desenvolvidos R$

01 12 Més | PRESTACAO DE  SERVIGOS EM

ELABORAGAO E ACOMPANHAMENTO DE
PROPOSTAS VISANDO A FORMALIZAGAO
DE CONVENIOS E ELABORAGAO DE
PRESTAGOES DE CONTAS DOS
CONVENIOS FORMALIZADOS ENTRE
ORGAOS GOVERNAMENTAIS E O
MUNICIPIO DE SAO JOAO DA MATA/MG -
Compreende: Elaboragdo de Planos de
Trabalhos para formalizacdo de Convénios € a
devida Prestacédo de Contas.

1 - AREA ADMINISTRATIVA/GABINETE DO
PREFEITO

1.1.  Cadastramento, acompanhamento,
inser¢cdo de documentos de propostas de
convénios na “Plataforma TRANSFEREGQV e
SIGCON Saida”;
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1.2. Elaboragdo planos de trabalhos,
declaragbes, bem como outros documentos
necessarios para analise de propostas de
convénios, inseri-los em plataformas
(TRANSFEREGOV e/ou SIGCON Saida),
envia-los para analise;

1.3. Solicitar ao Gabinete do Prefeito (a) a
elaboragéo de projetos

técnicos e de engenharia, bem como a
obtencao de licengas nos érgdos de controle
para atendimento aos programas;

1.4. Monitorar a proposta de convénios até a
sua aprovagdo, responder diligéncias em
todas as fases das propostas, execugédo e
prestagao de contas;

1.5.  Acompanhar os Convénios OGU
formalizados (Or¢camento Geral da Unido)
junto a Caixa Econémica Federal, responder e
atender diligéncias;

1.6. Acompanhar a gestdo dos recursos
obtidos, zelando para o gasto eficiente e
assessorar 0 municipio na execugdo dos
convénios;

1.7. Encaminhar, ao setor de Licita¢des, todos
os documentos aprovados na formalizagao de
convénios visando a elaborag¢do de processo
licitat6rio, e acompanhar este processo;

1.8. Representar o municipio como GMC
(Gerente Municipal de Convénios) junto a
regional da Caixa Econdmica Federal;

1.9. Participar de reunifes estratégicas e estar
disponivel de forma presencial e/ou online,
durante a execugdo do convénio visando o
atendimento das demandas dos mesmos;
1.10. Apresentar quando solicitado relatério de
andamento dos convénios a serem
formalizados ou em execugéo;

1.11. Monitorar a regularizagao do Sistema de
Informagdes sobre Requisitos Fiscais do
Tesouro Nacional “CAUC”, e o Cadastro Geral
de Convenentes do Estado de Minas Gerais
‘CAGEC”, indicando as medidas necessérias
para correcao de possiveis irregularidades;
1.12. Orientacdo administrativa para gabinete
do Prefeito, quando solicitado;

1.13. Zelar pelas possibilidades e
necessidades de formalizagdo de termos
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aditivos aos convénios, tanto de meta, quanto
de valores e suas implicagdes;

1.14. Comandar a elaboragédo de prestagéo
contas parciais e finais dos recursos oriundos
de convénios formalizados com ¢érgéos
federais e estaduais.

2. AREA DE ENGENHARIA:

2.1. Auxiliar o Setor de Engenharia do
Municipio na elaboragdo de documentos
técnicos para aprovacdo propostas de
convénios e liberagao de recursos financeiros
oriundos de Convénios formalizados entre o
Governo do Estado de Minas Gerais elou
Governo Federal.

3. CARGA HORARIA:

3.1. A forma de atendimento se dara de forma
in-loco e remota:

3.1.1. In-loco: Sede da Prefeitura Municipal
sendo no minimo 04 horas por semana, entre
08h00min e 17h00min;

3.2.2. Remota: Através de e-mails, Whatsapp,
ligacdes telefénicas e outras plataformas de
comunicagao.

Total da proposta XXX XXX, XX

Prazo de execugao: Conforme disposi¢des do termo de referéncia.

Prazo de Validade da Proposta: 60 dias.

Condigao de Pagamento: Conforme disposigdes do termo de referéncia.

Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, salarios, encargos sociais e fiscais e
quaisquer outros dnus que por ventura possam recair sobre a execugao dos servicos objeto da presente contratagéo
e que estou de acordo com o termo de referéncia, minuta do contrato e todas as normas e solicitagdes do aviso de

contratacao direta vinculado e seus anexos.

Cidade/Data
Assinatura do Representante Legal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA MATA-MG. Aviso de contratacio direta. Processo
administrativo n°® 028/2026. Dispensa n° 008/2026. Objeto: Contratacdo de profissional ou escritdrio
especializado na area de prestacao de servigcos técnicos para elaboracao e acompanhamento de projetos e
planos de trabalho para realizagdo de convénios e prestacdes de contas junto aos 6rgaos governamentais,
em atendimento as necessidades do Municipio de Sdo Jodo da Mata/MG. A estimativa da despesa é de R$
33.960,00 (Trinta e Trés Mil e Novecentos e Sessenta Reais). Inicia-se o prazo de 03 (trés) dias do interesse
da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, nos termos da Lei Federal n.
14.133 de 01 de abril 2021 e Decreto Municipal n° 008 de 03 de janeiro de 2024. O Aviso de contrataciao
direta na integra encontra-se disponivel no sitio eletronico www.pncp.gov.br. Sdo Jodo da Mata (MG), 23
de marco de 2026. Rosemiro de Paiva Muniz - Prefeito Municipal.
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